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VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ VÝDEJNY

Vyhotovila:	 Jana Chmelová, vedoucí školní jídelny

Schválila: 	Mgr. Blanka Drozdková, ředitelka školy

Pedagogická rada projednala: 25. 8. 2025 (ZŠ), 27. 8. 2025 (MŠ)

Účinnost:	1. 9. 2025


§ 1 vyhlášky č. 48/2005, o základním vzdělávání, v platném znění

§ 6 vyhlášky č. 263/2007 Sb., pracovní řád § 415, 422 zákona č. 40/1964 Sb., Občanský zákoník

§ 164 odst. 1 písm. h) zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, v platném znění 


Obecná ustanovení

Na základě ustanovení § 30, odst. 1) zákona č.561/2004 Sb., o předškolním, základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů.

Školní výdejna při Základní škole a Mateřské škole v Kyjovicích je zařízení školního stravování, které ve své hlavní činnosti poskytuje školní stravování dětem mateřské školy a zaměstnancům.


Zřízení a provoz školní výdejny vymezují právní předpisy, zejména

· zákonč.561/2004 Sb., (školský zákon),
· zákon č.258/2000Sb., o ochraně veřejného zdraví, ve znění pozdějších předpisů,
· vyhláška č.107/2005Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů,
· vyhláška č.137/2004Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby, ve znění pozdějších předpisů,
· vyhláška č.84/2005Sb., o nákladech na závodní stravování a jejich úhradě v příspěvkových organizacích a
· tento vnitřní řád školní výdejny






1.  Práva a povinnosti dětí, pravidla vzájemných vztahů mezi dětmi, zákonnými zástupci dětí a   pracovníky školy a školní jídelny

Práva dětí

a)    Děti mají právo na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví ve zdravém životním prostředí.
b)    Děti mají právo na informace týkající se školního stravování.
c)  Děti mají právo na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace, před fyzickým nebo      psychickým násilím.

Povinnosti dětí (MŠ)

a)    Děti jsou povinné dodržovat tento vnitřní řád a ostatní předpisy a pokyny k ochraně
zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni


Pravidla vzájemných vztahů mezi dětmi, zákonnými zástupci dětí a pracovníky školy a školní jídelny

a) Zákonný zástupce informuje vedoucí školní jídelny o změně zdravotní způsobilosti a zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, na které je nutno brát ze zdravotního hlediska ohled. Informace, které zákonný zástupce o dítěti poskytne, jsou důvěrné (všichni pracovníci ŠJ se řídí zákonem č.101/2002 Sb., o ochraně osobních údajů).
b) Zákonný zástupce dítěte může vznášet připomínky a podněty k činnosti školní jídelny vedoucí ŠJ nebo řediteli školy.

2. Provoz a vnitřní režim školní jídelny

Účastníci stravování

a) Školní výdejna poskytuje stravovací služby dětem školy v době jejich pobytu ve škole a zaměstnancům školy v průběhu pracovní směny.
b) Ke školnímu stravování se strávník přihlašuje písemně;
přihláška platí po dobu od 1. září do 30. 6. jeho docházky do mateřské školy.
Přihlášku a další informace obdrží v kanceláři vedoucí školní jídelny nebo učitelek ZŠ.
[bookmark: _GoBack]Přerušení či ukončení stravování (odchod dítěte na jinou školu) je vždy nutné hlásit vedoucí ŠJ.













Nabídka školního stravování 

a) Školní stravování se řídí výživovými normami stanovenými v příloze č.1 k vyhlášce č.107/2005Sb.
b) Denní menu nabízí:
· 1 druh polévky
· 1 druh hlavního jídla 
· 1 druh příkrmu- (zeleninový salát, ovoce, moučník, kompot...)
· 1 druh nápojů (mléčný, ovocný, slazený nebo neslazený čaj…).
· 1 druh dopolední přesnídávka
· 1 druh odpolední svačinka
        c)   S jídelním lístkem se mohou strávníci i rodiče seznámit na nástěnkách ve školní jídelně,    
              ve vstupní hale školy nebo na webových stránkách školy.


Dietní stravování

Školní jídelna také nabízí dietní stravování pro děti s alergií na mléko a alergií na lepek.
Dietní stravování poskytujeme na základě předloženého lékařského potvrzení.

Při přípravě dietního stravování se školní jídelna řídí: „SMĚRNICI PRO DIETNÍ STRAVOVÁNÍ“


Pravidla ke konzumaci vlastního jídla dětí v mateřské škole

a) Dítě si může přinést své vlastní jídlo a sníst jej společně s ostatními.
b) Jídla lze i kombinovat – část jídla z jídelny (např. nápoj, salát, polévka, příloha) +
část jídlo doneseného z domu (hlavní chod).
Při odběru pouze části oběda je účtuje plná cena oběda.	
c) Školní jídelna poskytne dítěti nezbytnou pomoc při konzumaci
(například podání příboru a talíře).
d) Nezbytná pomoc nezahrnuje ohřev jídla, jeho uchování v lednici, mytí nádobí
ani likvidaci zbytků vlastní stravy (odnést domů v krabičkách).
e) Ditě nesmí ochutnávat vlastní stravu dalším strávníkům.
f) Zákonný zástupce dítěte zodpovídá za bezpečnost a zdravotní nezávadnost
vlastní donesené stravy.















Úplata předškolního stravování 

a) Úplata za školní stravování je určena výší finančního normativu na nákup potravin 
(příloha č.2 k vyhlášce č.107/2005 Sb.).
b) Do finančních kategorií jsou strávníci zařazeni podle data narození.


Dopolední přesnídávka + oběd (strávnici 2-3 roky)	11,- Kč + 24,- Kč  	35,-Kč
Dopolední přesnídávka + oběd + odpolední svačina (strávnici 2–3 roky)
						11,-Kč + 24,-Kč + 9,-Kč	44,- Kč
Dopolední přesnídávka + oběd (strávnici 4-6 let)	11,- Kč + 24,- Kč  	35,-Kč
Dopolední přesnídávka + oběd (strávnicí 7-10 let)      11,- Kč + 25,- Kč    	36,-Kč
Dopolední přesnídávka + oběd + odpolední svačina (strávnici 4-6 let)
						11,-Kč + 24,-Kč + 9,-Kč	44,- Kč
Dopolední přesnídávka + oběd + odpolední svačina (strávníci 7-10let)
						11,-Kč + 25,-Kč + 9,-Kč	45,-Kč

V ceně je započítán i pitný režim po celou dobu pobytu dítěte v mateřské škole.

Dítě má nárok na dotovaný oběd pouze první den neplánované nepřítomnosti (např. nemoci).
Ostatní dny nepřítomnosti se musí odhlásit.
Neodhlášená strava je pak účtovaná i s věcnou a mzdovou réžií + 61,- Kč.

	Časový rozvrh:

dopolední přesnídávka			  9.00 -   9.15 hodin
oběd					11.30 - 12.00 hodin
odpolední svačina			14.30 - 14.45 hodin



Organizace výdeje stravy
Dopolední svačinka se vydává od 9.00 hodin, odpolední od 14.30 hodin.
Školnice v MŠ nachystá ve výdejně svačinky + pití, zanese do každého oddělení.
Po konzumaci inventář uklidí a umyje.

Obědy vydává pracovnice výdeje. Doba výdeje oběda je v 11.30 hodin. Jídlo si doveze ve várnicích z kuchyně školy, ihned dává do ohřívací vany a změří teplotu jídla. Teplota nesmí klesnout pod 60 C.
Polévka se nalévá dětem z polévkové mísy, hlavní chod se dává na výdejní vozíky
do každého oddělení. Talíře s jídlem se rozdají dětem. 
Podávané jídlo se musí konzumovat v jídelně.
Po jídle vše uklidí a umyje. Várnice se dovezou do kuchyně a tam se umyjí.





Dohled při výdeji v mateřské škole
a) Dohled zajišťují pedagogičtí pracovníci.
b) Pedagogický dohled pomáhá dětem při stolování a při odnášení stravy a použitého nádobí.
    Dbá na jejich bezpečnost. Dojde-li ke znečištění podlahy (vylitá polévka, upadnuvší jídlo...),  
    zajistí nutná opatření, aby nedošlo k úrazu. 

Přihlašování a odhlašování dětí.
Zákonní zástupci řádně přihlašuji své děti. Počátkem školního roku vyplní závaznou
přihlášku ke stravovaní, jsou povinni řádně platit úhradu za poskytnutou stravu.
Poplatek za stravování je stanoven finančním normativem dle vyhlášky č.107/200 Sb.
o školním stravování. Finanční normativ je stanoven podle věku dítěte a finančním
rozpětím, podle kterého se stanoví cena stravného.


Způsob úhrady stravného
Většinou 10.až 15.  v měsíci připraví vedoucí školní jídelny pro žáky základní školy
a děti mateřské školy tabulku s finančními částkami k úhradě stravného.
Dokument je umístěn na webových stránkách školy v sekci ŠKOLNÍ JÍDELNA, platby obědů.
Na dokumentu je pouze uvedena třída žáka, variabilní symbol a částka k úhradě
(ochrana osobních údajů GPR). 
Platba strávníkem bude uhrazena na číslo účtu školy: 181 842 898/0300, pod přiděleným variabilní symbolem. Platba se provádí do 20. dne v daném měsíci. 

3.  Bezpečnost a ochrana zdraví dětí (MŠ)
    
a) Děti jsou povinné chránit své zdraví a zdraví ostatních dětí v mateřské škole.
b) K zajištění bezpečnosti dětí jsou určeni pedagogičtí pracovníci.
c) Každý úraz, nehodu či zdravotní indispozici dítěte řeší pedagogický pracovník,
            který poskytne potřebnou péči a uvědomí zákonné zástupce. 

4. Ochrana majetku ve školní jídelně (MŠ), ochrana majetku v mateřské škole (při výdeji stravy)      
a) Děti používají majetek (při výdej stravy) pouze v souvislosti se školním stravováním.
b) Děti jsou povinné udržovat pořádek a nepoškozovat její majetek.
c) Škodu na majetku, kterou způsobí dítě svévolně nebo z nedbalosti, je povinen
            jeho zákonný zástupce v plné výši uhradit.

5. Závěrečná ustanovení
a)     Vnitřní řád školní jídelny nabývá účinnosti dnem 1. 9. 2025.
b)     Vnitřní řád ŠJ je zveřejněn na webových stránkách školy.
c)     V písemné formě v budovách školy a školní jídelny.

V Kyjovicích 28. 8. 2025


Mgr. Blanka Drozdková						Jana Chmelová
ředitelka								vedoucí školní jídelny	
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