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I. PODMÍNKY PRO ČINNOST VE ŠKOLNÍM ROCE 2010 – 2011 

 
 
Součásti ZŠ a MŠ Kyjovice  - základní škola 
                                      - mateřská škola  
                                      - školní družina 
                                      - školní jídelna v budově ZŠ + školní výdejna v budově MŠ 
Základní škola – dvoutřídní se dvěmi třídami (I.třída -1.a 2.ročník, II.třída – 3., 4. a 5.ročník) 
                        - počet žáků k 1.9.2010 – 32 žáků 
Mateřská škola – jednotřídní, počet dětí k 1.9.2010 – 28 dětí 
 Zajištění TV  – Plavecká škola Opava 
  - Herna v MŠ Kyjovice 
 

 
II. PERSONÁLNÍ OBSAZENÍ ORGANIZACE 

 
 
Ředitelka organizace: Mgr. Blanka Drozdková 
 
ZÁKLADNÍ ŠKOLA tel: 553778035, 734310092 
I. třída AJ, M, ČJ, VV, PRV (1.a 2.r.) 
II. třída  PŘ, VL, PŘ, PRV, SČ (3.,4.,5.r), PS (3.r.)  

Mgr.Simona Havrlantová  (tř.uč.- I.třída) 

II. AJ, ČJ, M Mgr. Blanka Drozdková (tř.uč. – II.třída) 
I, II. třída TV, PČ, HV, II. třída VV Ivana Bryjová 
Náboženství, výuka ČJ Mgr. Barbora Vavrečková 
ŠD Ivana Bryjová 
Školnice ZŠ Nataša Pretschová 
Topič ZŠ Iveta Gardianová 
MATE ŘSKÁ ŠKOLA tel: 734310094 
Vedoucí učitelka MŠ Miroslava Rychtářová 
Učitelka MŠ, logopedická asistentka Bc. Soňa Kozelská 
Školnice MŠ Iveta Gardianová 
Topič MŠ Iveta Gardianová 
ŠKOLNÍ JÍDELNA tel: 734310093 
Vedoucí ŠJ Jana Chmelová, 
Kuchařka Anna Vavrečková 
Pomocnice v kuchyni Nataša Pretschová 
Výdej stravy MŠ Iveta Gardianová 
 
Logopedický asistent  Soňa Kozelská 
Pokladna Jana Chmelová 
ICT správa firma RORÝS. net 
BOZP – kontrola plnění plánu revizí Miroslava Rychtářová 
Organizační zajištění akcí ve spolupráci s rodiči pedagog. pracovníci, Iveta Gardianová 
              
Počet pedagogický pracovníků - 4(ZŠ), 2(MŠ) 
Počet správních zaměstnanců – 4 



Personální a účetní agendu zajišťuje externě firma Radka Tyburcová Opava, Rybářská 2, 
74601, odpovědnou osobou je ředitelka školy. 
 
 
 
 
 
Stanovené cíle pro školní rok 2010 – 2011: 
 

� začlenění 5.ročníku, zpracování ŠVP pro 5. ročník (pokračování z předešlého 
roku) 

� rozvoj čtenářství, čtení s porozuměním, práce s textem, motivace pro čtení ve 
volném čase  

� hodnocení a sebehodnocení žáků, hodnocení kompetencí, práce s kritérii 
� práce s žákovskými portfolii  (zavedení učitelských portfolií - ) 
� vedení žáků ke spolupráci 
� projektové vyučování, užívání metod KM ve vyučování, interaktivní výuka 
� v tomto školním roce se zaměříme na smysluplné využití metod a forem 

vyučování  
� úzce spolupracovat s rodiči, prezentovat práci školy na akcích pro rodiče, zapojit 

rodiče do práce školy a vést je k spoluzodpovědnosti za vzdělávání a výchovu jejich 
dětí (projekty, Dny otevřených dveří, vystoupení) 

� spolupráce s MŠ, připravovat děti i jejich rodiče na vstup do 1. třídy (projekt 
Nanečisto) 

� Příprava a realizace projektu v rámci Peníze EU do škol  
 
1. Organizace školního roku 2010/2011                                                                                  
 
Období školního vyučování ve školním roce 2010/2011 začne ve všech základních školách, 
středních školách, základních uměleckých školách a konzervatořích ve středu 1. září 2010. 
Vyučování bude v prvním pololetí ukončeno v pondělí 31. ledna 2011.  
Období školního vyučování ve druhém pololetí bude ukončeno ve čtvrtek 30. června 2011. 
 
Podzimní prázdniny připadnou na středu 27. října a pátek 29. října 2010. 
Vánoční prázdniny budou zahájeny ve čtvrtek 23. prosince 2010 a skončí v neděli 2. ledna 
2011. Vyučování začne v pondělí 3. ledna 2011. 
Jednodenní pololetní prázdniny připadnou na pátek 4. února 2011.. 
 
Jarní prázdniny  v délce jednoho týdne jsou dle sídla školy stanoveny na   28.2. -   6.3. 2011 
 
Velikonoční prázdniny připadnou na čtvrtek 21. dubna a pátek 22. dubna 2011. 
Hlavní prázdniny budou trvat od pátku 1. července 2011 do středy 31. srpna 2011. 
Období školního vyučování ve školním roce 2011/2012 začne ve čtvrtek 1. září 2011. 
 
                                                                                                          

 

 

 

 
III. ZÁKLADNÍ ŠKOLA 

 



 2. Organizace ZŠ Kyjovice 

Školní vzdělávací program pro školní rok 2009 – 2010: 
� 5. ročník - Vzdělávací program ZŠ - 16847/96-2, Základní škola, 
� 1., 2., 3., 4. ročník -  ŠVP pro ZV ,,Korálek ke korálku skládáme mozaiku“ 

Výuka cizího jazyka – anglický jazyk 
� 1., 2. ročník – 1 hod/ týdne – lze rozdělit do kratší časových bloků v průběhu celého 

týdne při zachování stanovené časové dotace 
� 3., 4. (3 hod/týdně), 5.ročník (4 hod/týdně) 
� 3. a 5. ročník v rámci plánované dotace 1 hodina týdně samostatně 

Nepovinný předmět - náboženství 
� Výuka nepovinných předmětů - náboženství -1hod/týdně  (Barbora Vavrečková) 
 

Program ŠD - Viz příloha č.2 
 

Organizace vyučování ZŠ: 
� Výuka bude probíhat denně od 8.00 do 11.40 / 12.45 
� Odpolední vyučování -  čtvrtek 13.20 – 14.05 
� Provoz družiny - 11.40-15.45 
� Náboženství - středa - 14.30-15.15 
� Výuka tělesné výchovy – spojení do dvouhodinových bloků, výuka bude probíhat dle 

počasí v okolí školy, areál TJ Sokol, herna MŠ  
� Výuka plavání bude zajištěna ve spolupráci s Plaveckou školou Opava  19.- 23.2.2011 

(6x )  
� Ve výuce výtvarné výchovy a pracovních činností je možné organizovat spojení hodin 

do dvouhodinových bloků jednou za 14 dní. 
� Spojení ročníků: I. třída – 1., 2. ročník (10 žáků) 

                                      II. třída – 3., 4., 5. ročník ( 22 žáků) 
� Dle uvážení vyučujících budou žákovské skupiny měněny dle charakteru učiva (1., 2. 

a 3. ročník), 4. a 5. ročník – závazná je hodinová dotace platná pro daný ročník 
(učební plán) 

� Středa – rozdělení skupiny 3.,4. a 5. ročníků na výuku českého jazyka dle daného 
učiva – vyučující Barbora Vavrečková 

 
Zápis do 1. ročníků: leden 2010 
 
Časový rozvrh 
1. VYUČOVACÍ HODINA 8.00   -  8.45 
2. VYUČOVACÍ HODINA 8.55   -  9.40 
3. VYUČOVACÍ HODINA 10.00 -  10.45 
4. VYUČOVACÍ HODINA 10.55 -  11.40 
5. VYUČOVACÍ HODINA 11.50 -  12. 35 

PŘESTÁVKA NA OB ĚD 
6. VYUČOVACÍ HODINA 13.20 – 14.05 
ŠKOLNÍ DRUŽINA 11.40 -  15.45 

� rozpracovat plán EVVO, spolupracovat více s ekolog. organizacemi (Vita, Areka, 
Tereza), zvážit  účast v programu EKOŠKOLA , společný ekoprojet ve spolupráci se 
ZŠ Žimrovice 

 
 
 



Funkce a úkoly 
Reedukační péče žáků se specifickými 
vzdělávacími potřebami  

Mgr. Simona Havrlantová  

Koordinátor prevence negativních jevů Mgr. Simona Havrlantová 
EVVO - koordinátor Mgr. Blanka Drozdková 
Logopedický asistent  Soňa Kozelská 
Zdravotník, zodpovědnost za lékárničku Ivana Bryjová 
Žákovská a učitelská knihovna, sklad učebnic Ivana Bryjová 
Výuka náboženství  Mgr. Barbora Vavrečková 
  
Laktea Mgr. Simona Havrlantová 
Albatros, Fragment Mgr. Simona Havrlantová 
Organizace sběr akcí Ivana Bryjová, Blanka Drozdková 
Nástěnky, výzdoba školy Mgr. Simona Havrlantová, Ivana Bryjová 
 
3. Spolupráce základní školy s mate řskou  školou 
 

� účast zástupce MŠ na slavnostním zahájení škol. roku (září 2010) 
� organizace projektu Nanečisto ( zahájení leden, únor 2011) 
� účast vedoucí učitelky MŠ při zápisu do 1.ročníku (leden 2011) 
� návštěva předškoláků v první třídě (květen 2011) 
� účast ředitelky školy a učitelky 1.ročníku na rozloučení předškoláků s MŠ 

(červen 2011) 
� společná pedagogická rada - zhodnocení spolupráce, informace o dětech, (červen 

2011) 
� společné volnočasové akce v rámci Sdružení Korálek 

 
 
4. Spolupráce s okolními školami 
 

Spádová škola - Pustá Polom - zajistit kompatibilitu vzdělávacích programů 
� navštívit se žáky 5. ročníku ZŠ Pustou Polom (seznámení s prostředím, 

budoucími spolužáky) 
� informovat se o začlenění žáků do výuky v Pusté Polomi 

Vzájemné kontakty s učiteli okolních malotřídních škol - vzájemné konzultace řídících 
pracovníků, soutěže, ukázkové hodiny, společné kulturní akce pro učitele a žáky, výměna 
zkušeností na setkání učitelů 
( pětiboj, recitace, společné návštěvy kulturních p ředstavení, ekoprojekt – 
organizace ZŠ Žimrovice) 

 
 
5. Spolupráce s rodi či, ostatními složkami v obci a z řizovatelem 
 

� pravidelné třídní schůzky - informace o prospěchu a vzdělávání, tvorbě ŠVP 
� informace rodičům prostřednictvím žákovských deníčků, TÝDENNÍCH PLÁNŮ 
� možnost konzultace dle požadavků rodičů 
� organizace dnů otevřených dveří - ukázka výuky (dle požadavků rodičů, únor 

2011) 



� spolupráce na akcích pro děti (drakiáda, bobování, maškarní karneval, dětský 
den,..) 

� organizace žákovských soutěží a vystoupení pro rodiče: 
 

říjen  Drakiáda 
listopad  Zlatý slavík  
prosinec   Mikulášská nadílka 

    Vánoční dílny pro rodiče a děti v MŠ 
leden   Maškarní ples pro děti 
únor   Zimní olympiáda, Ples pro dospělé  
   projekt Nanečisto  
březen, duben  Velikonoční dílny pro děti a dospělé v ZŠ 
květen   Den matek 
červen   Den dětí, Prezentace kroužků (společně s Korálek) 
 
� evaluační dotazník pro rodiče – konec školního roku  
� podporovat ve spolupráci s rodiči zájmovou činnost žáků školy, nabídnout zájmové 

kroužky při ZŠ a MŠ ve spolupráci se sdružením Korálek (divadelní, taneční, 
turistický, Mladý zdravotník – 3.-5.R, počítačový – v rámci ŠD)  

� spolupracovat se zřizovatelem školy na rozvoji školy, předložit návrh rozpočtu 
(leden). 

� ve spolupráci s SDH pořádat přednášky v oblasti prevence, pořádání sportovních 
dopolední s hasiči 

 
6. Další vzd ělávání pedagogických pracovník ů 
 
Anglický jazyk – B. Drozdková, I. Bryjová 
Práce s žáky s SPU – B. Drozdková, S. Havrlantová 
Oblast metodiky prevence – S. Havrlantová 
ŠVP – B. Drozdková, S. Havrlantová, I. Bryjová 
Ekonomické a právní vědomí – B. Drozdková 
Školní zdravotník – I. Bryjová 
Metodika výuky na 1. stupni – I. Bryjová 
 
7. Oblast materiáln ě technická 
 

� prioritou v této oblasti je dokončení projektu Rekonstrukce ZŠ, především její 3. 
etapy 

� spolupracovat se zřizovatelem na zajištění přestavby ředitelny, sborovny a archívu – 
vybavit nové prostory nábytkem 

� pokračovat v modernizaci školního nábytku tříd  
� vybavení školní knihovny moderní literaturou pro děti 
� v rámci projektu Peníze EU do škol modernizovat učebnu PC, vybavit knihami školní 

knihovnu  
 
8. Oblast výchovn ě vzdělávací 
 

� naplňovat cíle stanovené v ŠVP 
� podporovat individualitu všech dětí, vytvářet bezpečné prostředí, podporovat zdravé 

sebevědomí dětí 



� úzce spolupracovat s rodiči žáků, zapojit je do života školy a vést je 
k spoluzodpovědnosti za výchovu a vzdělávání jejich dětí.   

� oblast EVVO – zapojit školu do projektu MŠMT Recyklohraní, spolupráce na 
ekoprojektu malotřídních škol 

� v 1. ročníku pokusně zavést metodu SPLÝVAVÉ ČTENÍ – předslabikářové období  
� v rámci projektu Peníze EU školám – rozvoj čtenářství, ICT (dum) 
 
Téma pro tento školní rok: Na zámku a v podzámčí (téma se objeví ve všech předmětech 
a v některých projektových dnech) – v přípravném týdnu zpracovat plán 
Cíl: seznámit děti s historií místa, ve kterém žijí (připravit kritéria pro jednotlivé úkoly) – 
co chceme dosáhnout v jednotlivých oblastech, zařadit jako hlavní téma v akcích 
pořádaných pro rodiče – vystoupení, informovat o průběhu ve školním časopise 
Kyjovický hlásek aneb očima dětí 

 
 
9. Plán kontrol a hospitací  
- cílem hospitací bude soulad s ŠVP, metody KM, čtení s porozumění, hodnocení 
- hospitace budou probíhat formou krátkých náslechů, kterých se budou účastnit také 
ostatní pedagogičtí pracovníci   

Září 
K: třídní dokumentace, výzdoba tříd, seznamy žáků,  odpovědnost  pedagogických 
pracovníků, tématické plány 
     ŠD  –  počet žáků, 
     ŠJ -    počet žáků odebírajících  obědy. 
 

Říjen 
K: výzdoba školy, Tv,Tk, dozory, pracovní doba správních zaměstnanců. 
     ŠD – stolování hygiena. 
 

Listopad 
K: TK, sešity žáků, ŽK, výtvarné práce, výrobky žáků 
H:  Vyučující Ivana Bryjová – motivace činnosti žáků, metody a formy práce – hodiny 
výchov 
       
       

Prosinec 
K: TK, péče o neprospívající žáky, vedení nápravných hodin, kontrola zájmové činnosti. 
 
 
  
 

Leden 
K: stav učebnic, dozory na chodbách, klasifikace, sešity žáků, TK, TV. 
K: Vedení zápisu žáků do 1. ročníku 



H: motivace činnosti žáků, plnění plánů učiva, znalosti žáků na konci II. pololetí, využívání 
interaktivních pomůcek pomůcek, metody KM (Simona Havrlantová) 
H: ŠD – zájmová činnost, kázeň žáků, realizace plánu práce. 
 

Únor 
K: bezpečnost práce, dodržování a využívání pracovní doby, režim školy, TK, 
 účast žáků v soutěžích. 
H: učební plány, metody a formy práce, učební plány, aktivita žáků, 
 znalost numerického počítání.  (Blanka Drozdová) 
 

Březen 
K: TK, péče o neprospívající žáky, výzdoba a pořádek ve třídách, výzdoba chodeb. 
 

Duben 
K: TK, dozory ŠJ, plnění osnov, třídní dokumentace, účast v soutěžích. 
H: Pč, VV – bezpečnost, kázeň, plnění osnov, organizace hodiny. 
    PŘ, VL, PRV – soulad s tematickými plány, využití metod kritického myšlení 

 

Květen 
K: TK, sešity žáků, ŽK, zájmové útvary, výrobky žáků. 
H: Jč – čtenářské dovednosti žáků, vyjadřovací schopnosti. 
     ŠD – organizace sportovního odpoledne, počet zapojených žáků, kázeň. 
 

Červen 
K: třídní dokumentace, stav kabinetů, pomůcek, učebnic, plnění osnov, hodnocení práce šk. 
H: Prověrky učiva v Jč, M, AJ – 5. ročník  
 
 
10. Přehled plánu práce po m ěsících (plán bude dle pot řeby 
dopln ěn či pozm ěněn) 
 

Srpen 
� příprava školy na školní rok 2010/2011  
� zahajovací porada všech pracovníků školy, pedagogická rada  
� úprava a vybavení ŠD 
� úprava šaten  
� úprava tříd  
� pedagogická rada – společně s MŠ 

 

 

 



Září 
� zahájení škol. roku 
� třídní knihy 
� katalogové listy 
� kontrola budovy z hlediska bezpečnosti 
� kontrola učebnic, doobjednání  
� třídní schůzky  
� kontrola kotelny, komínů 
� Celoroční plán školy 
� seznámení se Školním řádem – zaměstnanci, žáci, rodiče – zápis do tř.knih, žák. 

knížek 
� provozní porada – společně s MŠ a ŠJ 

 
Říjen 

� zahajovací výkazy  
� tematické plány 
� Minimální preventivní program 
� školení o BOZP 
� zahájení volnočas. aktivit 
� Drakiáda  
� Sběr papíru  
� výroční zpráva školy 
� školní matrika 
� Planetárium (4, 5. roč. – 20.10.) 
� ZŠ Žimrovice – 1. etapa projektu Chodníčky (3.,4.roč. – 21.10.) 

 
Listopad 

� kontrola úklidu 
� příprava rozpočtu na následující rok 
� Zlatý slavík (16.11.) 
� příprava Vánočního jarmarku (11.12.) 
� akce FKSP 
 

Prosinec 
� vánoční dílny pro žáky, poselství křesťanských vánoc (8.11.) 
� třídní schůzky - konzultace 
� Mikulášská nadílka 
� školní vánoční besídka – nadílka 
� Vánoční jarmark (12.12) 
� ukončení hospodářského roku , příprava závěrečné zprávy o hospodaření 
� rozpočet 2010 
� inventarizace 
 

 
 
 
 



Leden 
� Pololetní ped. rada 
� zápis do 1. třídy 
� Maškarní dětský ples (8.1.), Společenský ples (22.1.). 
� vysvědčení –výpis 
� Mladý zdravotník – zahájení zdravotnického kurzu pro žáky 3.-5. ročníku 
� inventarizace 

 

Únor 
� kontroly BOZP 
� zahájení projektu Nanečisto 
� jarní prázdniny  
� kontrola provedení úklidu 
� Divadelní přehlídka Dětská scéna Opava 

 
 

Březen 
� třídní schůzky 
� projekt Nanečisto 
� kontrolní činnost školní jídelna – úklid, kontrola jídelníčku 
 

 

Duben 
� velikonoční dílny pro rodi če a děti 
� příprava hodnocení školy 
� ZŠ Pustá Polom 
 
 

Květen 
� výlet se sdružením Korálek 
� vystoupení ke Dni matek 
� sběr papíru 
� příprava evaluačních dotazníků pro rodiče 
� Mladý zdravotník – soutěž 
� Prezentace kroužků 

 

Červen 
� den dětí – Pohádkový les – spolupráce s rodiči 
� kontrola pomůcek a učebnic – objednání na další školní rok 
� evaluační dotazníky pro rodiče a děti, předběžné hodnocení  
� spolupráci s hasiči 
� divadelní turné 
� Atletický p ětiboj 
� pedagogická  rada 
� spaní ve škole 
� slavnostní ukončení školního roku – Absolutorium 2010 



10. Plán pedagogických porad ZŠ 
 
Pevně stanové pedagogické rady: 
 
1.pedagog. rada – srpen, září 20010 
- organizace škol. roku, úvazky 
- plán práce, hodnocení , výroční zpráva 
- zahájení škol. roku 
- projednání výroční zprávy o činnosti 2010/2011 
- tematické plány pro 5. ročník 
- příprava Celoškolního projektu – Na zámku a v podzámčí 
2. pedagog.rada - leden 2010  
- klasifikace prospěchu a chování za I.pololetí 
- plnění plánu práce školy 
- příprava zápisu do 1. ročníku 
- příprava projektu Nanečisto 
- organizace školního výletu 
- příprava třídních schůzek a dne otevřených dveří 
- kontrola tematických plánů 1.-4. ročníku (ŠVP) 
3. pedagog. rada - červen 2010 
- hodnocení prospěchu a chování z II.pololetí 
- hodnocení celoroční práce 
- organizační zajištění konce roku 
- zhodnocení ŚVP – změny v souvislosti se zavedením 5. ročníku 
Další pedagogické  rady budou organizovány dle potřeby. 
 
Každý pátek budou organizovány krátké pracovní porady – příprava týdne 
 
 
 
Plán  práce Mateřské školy Kyjovice je obsažen v Třídním programu MŠ 
 - Tajemství kouzelného kufru 
 
Vedoucí učitelka MŠ provádí kontrolu práce učitelky MŠ, školnice MŠ. 
 
4.1. Plán kontrolní činnosti MŠ 

(provádí vedoucí učitelka MŠ) 
 

� dodržování hygienických, bezpečnostních a požárních předpisů 
� dodržování pracovní doby a jejich efektivní využívání 
� plnění ŠVP 
� podíl na akcích pro veřejnost 
� spolupráce s veřejností, rodiči 
� kontrola stavu budovy MŠ 
� kontrola termínu revizí a BOZP 
� kontrola OPP, čistících prostředků  
� hospitace jsou zpravidla 2x ročně, mohou být plánované nebo nahodilé 

 
 
 

IV. MATE ŘSKÁ ŠKOLA  



 
 
Přílohy:  1. Rozvrh hodin ve školním roce 2010 -  2011 
   2. Plán činnosti ŠD 
   3. Celoroční projekt Na zámku a v podzámčí 
   4. Pracovní doba zaměstnanců  
   5. Třídní program MŠ  
 
 
11. Platnost a ú činnost Plánu práce na rok 2010 - 2011  
 
Plán práce na rok 2010 – 2011 byl projednám pedagogickou radou a na provozní poradě 
všech zaměstnanců  a je platný pro školní rok 2010 – 2011.  
 
 
 
V Kyjovicích 26.8.2010 
 
 
 
        …………………………………… 
        Blanka Drozdková, ředitelka školy 
 
 
 
 
 
Seznámení s plánem práce: 
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